Lagga till medlem

Hur lagger jag till en medlem i laget?

For att lagga till en medlem i ett lag

-

. Logga in pa laget.se

. Ga in via admin pa laget

. Valj "Medlemmar"

. Klicka pa "+ Lagg till medlem"

. Fyll i E-post eller personnummer
. Klicka pa Sok/Skapa ny

. Fyll i information om personen
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. Kryssa i om medlemmen ska vara administrator eller kontaktperson genom att bocka i
rutan

9. Spara

Efter ni sparat s& medlemmen automatiskt ut inloggningsuppgifter till den E-post som &r

tillagd.

Klubbadministrator eller medlemsansvarig kan lagga till nya medlemmar i vart
medlemsregistret. Hur man lagger till en medlem i medlemsregister finns det information

om har: http://bloggen.laget.se/?p=40612



Fytta medlem mellan grupper

Hur flyttar man enklast medlemmar mellan grupper i
klubben?

- Hatte

Det enklaste ar att gora det via klubbens kostnadsfria medlemsregister. Detta har
klubbens klubbadministratorer och medlemsansvariga majlighet att gora enligt detta om

man till exempel 6nskar flytta aktiva (spelare):

1. Oppna Klubbadmin.

2. V4lj "Medlemsregister” (bredvid "Oversikt”) och klicka pa "FILTER"-knappen.

3. Under "GRUPPER”: Klicka pa knappen fér nuvarande grupp.

4. Under "ROLLER": Klicka pa knappen "Aktiv".

5. Klicka pa "FILTER"-knappen och bocka darefter i rutan for alla personerna som ska
flyttas.

6. Klicka darefter pa "VERKTYG" i listen och valj "Lagg till som..." i rullisten.

7. VAlj nya gruppen och klicka pa "LAGG TILL".

8. Ga darefter in pa nya gruppens sida i adminldage och valj "Medlemmar”.

9. Klicka pa "Klicka har for att f& mer information" i den réda varningsrutan ovanfor
medlemslistan och valj "Lagg till foralder" (Iangst ned) sé blir aven foraldrarna tillagda.

10. Klart!

Medlemmarna finns nu pa bada gruppernas medlemslistor. Om personerna inte har nan
funktion kvar i den gamla gruppen sa har man majlighet att ta bort dem i adminlage >

"Medlemmar” pa gruppsidan fér den gamla gruppen.



Radera medlem

Ga till klubbadmin se nedan.
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Valj Verktyg till hoger och Radera.



